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ANEXO 3 - REGULAMENTO/ORIENTAGOES PARA AS VISITAS DE ESTUDO

As visitas de estudo devem estar em consonancia com o Projeto Educativo.

1. As visitas de estudo a realizar devem constar do Plano Anual de Atividades (PAA) do Agrupamento
aprovado e publicitado no inicio do ano letivo. As que, a posteriori, forem propostas serdo analisadas com
caracter de excecao e tém que ser submetidas ao parecer do Conselho Pedagdgico (CP).

2. Por decisdo do Conselho Pedagodgico, deverao ser tidos em conta os seguintes procedimentos:

2.1. Numero de visitas de estudo: apenas 3 por ano e por turma, repartidas nos dois semestres;

2.2. Na planificagao dever-se-a evitar a realizagao das visitas no momento das provas de avaliagdo
externa e, no caso do 9.° ano, nas quatro semanas que antecedem as mesmas.

2.3. As visitas nao devem envolver qualquer pratica no meio aquatico, exceto as que envolvem pratica
desportiva orientada devendo os docentes acompanhar/supervisionar sempre a atividade.

3. De acordo com a oferta do Plano de Atividades, deverdo os Conselhos de Turma / Equipas Educativas ter
em conta o numero de visitas e caso exceda as trés, ha que ter em consideragao a participagao de todos
os departamentos interessados promovendo-se a equidade.

e As visitas de estudo gratuitas que surgem por convites de entidades exteriores ou atividades para as
quais as turmas sdo convidadas ou propostas a representar a Escola/Agrupamento carecem de
autorizacao por parte do CP, mas ndo devem ser contabilizadas para o limite de visitas por turma.

e A utilizagdo de telemdveis pelos alunos em visitas de estudo é proibida, sempre que comprometa a
natureza pedagogica da atividade ou a postura exigida, exceto quando autorizada pelo professor para
fins especificos.

e As visitas de estudo de EMRC, pelo facto de ser uma disciplina facultativa e de nem todos os alunos
duma mesma turma a frequentarem, sdo consideradas excecionais em relacdo a orientagdo das trés
visitas de estudo a realizar por cada turma.

4. O EE declarara, por escrito, se autoriza ou nao a participagao do aluno.

5. Nos 2.° € 3.° Ciclos e Secundario, o aluno devera proceder ao pagamento da visita de estudo na papelaria.
Ser-lhe-ao entregues dois taldes, comprovativos de pagamento. Um destina-se ao DT e o outro é para o
EE;

5.1. O aluno devera entregar o documento de autorizacao e o talao comprovativo de pagamento em conjunto;
5.2. A devolugédo do pagamento, em caso de nao participagéo, s6 sera efetuada por motivo de saude,
justificado com atestado médico, mediante autorizagao do Diretor.

5.3. Devera ser respeitada a data limite registada no documento de autorizagéo.

6. Até cinco dias antes da visita, o professor responsavel pela mesma devera:

6.1. Nos 2.° e 3.° Ciclos e Secundario:

¢ Registar no programa Inovar / informar o CT,;

¢ Afixar, no placard do PAA na sala de professores, o documento de “Comunicacao da visita de estudo” e
entregar copia deste documento no PBX e Portaria.

6.2. Em todos os Ciclos:
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Enviar para o endereco de email paa@aealtodosmoinhos.pt o documento de “Comunicacao da visita de

estudo” com 5 dias de antecedéncia.

7. Comunicacao da visita de estudo/atividade interna aos Servigcos Administrativos:

A comunicagao e as verbas associadas a visita de estudo/atividade deverao ser entregues nos Servigos
Administrativos 30 dias antes da visita/atividade;

O documento de comunicagao aos Servigos Administrativos encontra-se no separador do PAA na pagina
do Agrupamento, com a designagao — “Saidalvisita de estudo/atividade interna”;

Apos a realizacao da visita/atividade devem ser entregues nos Servigos Administrativos os documentos
necessarios ao encerramento do processo (nomeadamente a confirmagdo das criangas e alunos

participantes, e se for o caso entrega de recibos e faturas).

8. Cada turma devera ser acompanhada de acordo com o seguinte racio:

1 educador ou professor por cada 10 alunos no Pré-escolar e no 1° Ciclo;
1 docente por cada 15 alunos no caso de 2.° e 3.° ciclos e Secundario;

Sempre que a visita envolva alunos com necessidades de saude especificas, o racio deve ser reforgado
com um AO ou docente de apoio.

Sempre que o numero de criangas ou alunos seja inferior a vinte (Pré-escolar e 1.° Ciclo) ou trinta (2.° e 3.°

Ciclos e Secundario) a escola deve assegurar a presenga de pelo menos dois educadores ou docentes.

No cumprimento dos racios previstos, pode o Diretor proceder a substituicdo de um dos responsaveis pela

visita por outro trabalhador a exercer fungdes na escola, desde que se garanta o minimo de um docente por

atividade, que devera ser obrigatoriamente professor dos alunos envolvidos.

Podem ainda participar nas visitas de estudo os Pais ou EE de alunos, nos termos definidos no Regulamento

Interno.

9. Em todas as saidas da escola/visitas de estudo, os docentes terdo de ser portadores de coletes refletores

e raquetes para utilizar durante as mesmas.

10. Todos os acompanhantes de visitas de estudo (docentes / AO / EE) tém de se fazer acompanhar da

declaragdao de idoneidade, a qual é levantada/enviada por e-mail, em cada ano letivo, nos Servigos

Administrativos.

11. Aquando da visita, os professores deverao escrever os sumarios, sendo que:

Alicdo é sumariada quando a turma participa na visita;

Se a turma néo participa na atividade e o professor da disciplina acompanha outra turma em visita de
estudo e se, se tratar de um numero reduzido de alunos seguem-se os procedimentos para o GAA ou
para o Centro de Recursos. No 1.° Ciclo, os alunos deverao ser distribuidos sempre que possivel pelas
turmas que estado em atividade letivas;

Se a turma sair em visita de estudo e o professor ficar na escola deve escrever no sumario: “Os alunos

sairam em visita de estudo”.

12. As aulas anteriores a hora de partida tém que ser dadas, salvaguardando uma hora para almogo dos

alunos.

13. Se a atividade terminar até as 12 horas e 30 minutos, os alunos e professores tém aulas apés o periodo

de almogo.
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14. Sempre que a visita exceda 8 horas (ex.: das 8h30 as 16h30), é concedida dispensa dos dois ultimos
tempos aos alunos e docentes acompanhantes.

15. Os docentes responsaveis pelas visitas/atividades deverao, até 15 dias apds a sua realizagdo, submeter o
formulario/relatério de avaliagado no separador do PAA na pagina do Agrupamento.

Documentos orientadores:
e Regulamento 'Interno;
e Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho;
e Lein.° 13/2006, de 17 de abril (transporte coletivo de criangas) - principalmente os artigos 8.°, 10.°, 11.°,

16.° e 19.° (alinea f) no n.° 3).

" Aprovado em Conselho Geral de 23 de setembro de 2026
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